Cdmara Municipal de Martinho Campos
Poder Legislativo Municipal - Estado de Minas Gerais

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA -DOD
PRESTACAO DE SERVICOS — EXECUCAO IMEDIATA

01 - INFORMAGAO DA AREA SOLICITANTE

Setor Solicitante: Secretaria do Legislativo

Responsavel pela demanda:

Maria Francisca de Almeida
Matricula: 1-8
Cargo: Técnico Administrativo

E-mail: secretaria@camaramcampos.mg.gov.br Telefone: (37) 3524-1134

02 - OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Esta demanda tem por objeto a contratacao de empresa especializada para prestacao de
servicos na area de Tl — Tecnologia da Informag¢do, compreendendo a execu¢ao dos servigos
de configuragdo e instalagcido de servidor, criagdo de usudrios e parametrizacio de
computadores no dominio de rede, formatacdo de estacOes e instalagdes de softwares, com
fornecimento de todos os materiais necessarios, para atender as necessidades da Camara
Municipal de Martinho Campos, nos termos da tabela abaixo e conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste documento.

N3o serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, inciso Il, da
Lei Federal n? 14.133, de 2021, sendo este substituido por NOTA DE EMPENHO DE DESPESA.

03 - CARACTERIZACAO DO OBJETO

O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacbes usuais de
mercado.

04 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRICAO DA SOLUGAO

A contratacdo de uma empresa especializada para a prestacdao de servigcos em Tecnologia da
Informacao (TI) justifica-se pela necessidade de assegurar a operacionalidade e a seguranca do
ambiente tecnolégico da Camara Municipal de Martinho Campos, imprescindivel para o
desempenho eficiente das atividades administrativas e legislativas.

O ambiente de Tl desempenha papel fundamental na comunicacao interna, no gerenciamento
eletrénico de documentos, no acesso a sistemas informatizados, e na integracdo com
plataformas externas de controle e transparéncia, como o Tribunal de Contas do Estado e o
Portal da Transparéncia. Qualquer interrupcdo ou falha nesse sistema pode comprometer a
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continuidade das atividades institucionais e a qualidade dos servigos prestados a populagao.

A execucdo dos servicos de configuracdo e instalacdo de servidor, criacdo de usudrios,
parametrizacdo de computadores no dominio de rede, formatacao de estacdes e instalacao de
softwares é essencial para a manutencdo de uma infraestrutura tecnoldgica segura, eficiente e
atualizada, além de promover maior celeridade e organizacdo nos processos internos.

A auséncia de equipe técnica especializada na Camara Municipal torna imprescindivel a
contratacdo de empresa qualificada para realizar os servicos mencionados, com garantia de
qgualidade, suporte técnico e fornecimento dos materiais necessarios para execuc¢do das
atividades.

05 - FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATACAO

A contratacdo tem enquadramento legal no art. 75, inciso I, da Lei 14.133/2021 c/c Decreto
Legislativo n2 005/2024.

06 - ESTIMATIVA DA DEMANDA

A estimativa dos servicos a serem contratados foi realizada considerando as demandas
tecnoldgicas atuais da Camara Municipal e os seguintes servigos:

a) Configuracdao Windows server 2022;

b) Instalagdo Active Directory;

c) Criacdo de usuarios e parametrizacdo de computadores do dominio de rede;
d) Instalacdo servidor de DHCP e DNS;

e) Formatacdo de estacoes; e,

f) Instalagdo de softwares.
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07 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Prazo e CondigOes da Prestacdo do Servigo:

7.1.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte demanda:

7.1.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: 05 (cinco) dias apds o recebimento da Nota de Empenho,
Ordem de Servico ou documento equivalente.

7.1.1.2. Prazo para a Execugdo do objeto: 30 (trinta) dias apds o recebimento da Ordem de
Servigo.
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7.2. Do Local e Horario da Prestagao do Servigo:

Os servicos deverdo ser prestados no seguinte endereco: na sede da Camara Municipal, sito na
Rua Pitangui, n2 36, Centro, Martinho Campos, MG, CEP 35.606-000, no hordrio de 08h00min
as 17h00min.

7.3. Dos materiais a serem disponibilizados:

A empresa contratada deverd fornecer todos os cabos, conectores, e componentes adicionais
gue se facam necessarios para a instalacdo e configuracdo do ambiente de rede.

7.4. Regime de Execugao:

O regime de execuc¢ao do contrato sera: EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

7.5. Da Subcontratacgao:

N3o serd admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto contratual.

7.6. Da Sustentabilidade:

Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacao.

7.7. Condigoes e especificagdes da garantia do servigo (fabricante, garantia legal ou garantia
convencional), da manutengdo e da assisténcia técnica:

Serd aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, do Cddigo de
Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-durdveis); (90 dias - produtos durdveis)
a partir da data de recebimento definitivo do servico.

7.8. Da Vistoria:

N3o hd necessidade de realizacdo de vistoria prévia ao local de execu¢do dos servigos.

08 - CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Condig¢Ges de recebimento:

Os bens serdo recebidos definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo, que devera acontecer em até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento da nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente.

8.2. Da Liquidagdo

A Liquidacdo sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data da entrega
definitiva do servico e respectivo aceite do Contratante.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) O vencimento;

b) A data da emissao;

¢) Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;
d) O periodo respectivo de execugdo do objeto;

e) O valor a pagar; e
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f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

8.3. Do Pagamento

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancdria emitida por processamento
eletrénico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir, com
base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

09 - REQUISITOS DE HABILITAGAO

O licitante devera encontrar-se de forma regular perante suas obriga¢des fiscais, social e
trabalhista. Cumpre ressaltar ainda que regularidade n3do implica em quitagao, visto que
regularidade é a comprovacgao de que a empresa atende todas as exigéncias do fisco.

9.1. Habilita¢ao Fiscal, Social e Trabalhista:
a) Inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

b) A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a
todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como
das contribuicGes previdencidrias e de terceiros.

c) Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por|
Tempo de Servico - FGTS.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei
Federal n? 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a
apresentacdao das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.
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10 - JUSTTIFICATIVA DO FRACIONAMENTO

Considerando o somatério do valor da contratacdo com o valor de outros objetos da mesma
natureza contratados pela mesma Unidade Gestora e no mesmo exercicio financeiro, entende-
se que nao havera fracionamento de itens da mesma natureza dentro do exercicio financeiro
de 2024, conforme dispde do art. 75, § 12 da Lei Federal n2 14.133/2021.

11 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, ANALISE DE RISCOS E TERMO DE REFERENCIA

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discriciondrio conferido a Administracao
pelo art. 72, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021, entende-se que a menor complexidade do
objeto prescinde de termo de referéncia, de estudo técnico preliminar e de andlise de riscos.
Nesse sentido, consigne-se que as informacGes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de
maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranca transacional, encontram-se nos
artefatos documentais que compdem a instru¢ao processual, em especial neste documento.

12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria
do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentdria Anual relativa ao exercicio financeiro
vigente. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

Unidade Or¢amentdria: 01.01.01 - Cémara Municipal De Martinho Campos
Projeto/Atividade: 4.009 - Execugdo da Atividade Institucional do Poder Legislativo Municipal
Natureza: 3.3.9.0.40.00 — Servicos Tecnologia da Informag¢do e Comunicagdo — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos.

13 - INDICACAO DO AGENTE (S) PUBLICO (S) RESPONSAVEL (IS) PELO PLANEJAMENTO:

Nome: Maria Francisca de Almeida

Matricula: 1-8

Cargo: Técnico Administrativo

Telefone/E-mail: (37) 3524-1136 — secretaria@camaramcampos.mg.gov.br

14 - INDICAGAO DO AGENTE (S) PUBLICO (S) RESPONSAVEL (IS) PELA FISCALIZACAO:

Nome: Bruna Gabriela Alves Silva

Matricula: 53-9

Cargo: Agente Legislativo

Telefone/E-mail: (37) 3524-1136 — bruna.alves@camaramcampos.mg.gov.br
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Assinatura do Responsavel pela Elaboracdo da Demanda

Consideradas as premissas estabelecidas neste documento, a contratacdo constante do
presente DFD é viavel do ponto de vista técnico e financeiro.

Martinho Campos, 02 de dezembro de 2024.
Maria Francisca da Silva

Técnico Administrativo
Matricula: 1-8

Assinatura do Responsavel pela Aprova¢ao da Demanda

Martinho Campos, / /

José Maria da Silva
Presidente da Camara Municipal
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Camara Municipal de Martinho Campos

PEDIDO N2 000048/2024 j
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ESTADO DE MINAS GERAIS

Situagao Tipo de Pedido Pag.

Processo de Elaboracao Compra

Local do Pedido.........  01.01.03 - Secretaria Da Camara

01.01 - Camara Municipal De Martinho Campos

Data do Pedido
02/12/2024

ENDERECO DE ENTREGA

[ Local da Compra

Endereco .................: Pitangui, 36 , CEP 35.606-000
Bairro / Cidade / UF...:  Centro, Martinho Campos - MG

< ITENS DO PEDIDO

( Item X Descricao )( Unidade de Aquisicao )( Quantidade )
00000001 Servigos de Tl — Tecnologia da Informagédo, compreendendo a execugao Servigco 1,0000

dos servigos de configuragao e instalagdo de servidor, criagdo de usuarios
e parametrizacdo de computadores no dominio de rede, formatacédo de
estagOes e instalagbes de softwares, com fornecimento de todos os
materiais necessarios.

Responsavel




